
Objetivo: Definir los pasos referidos  a la realización de la Asamblea de Socios. Alcance: A todos los socios de AETAPI

SECRETARIA J. DIRECTIVA SOCIOS PRESIDENTE DOCUMENTACIÓN UBICACIÓN OBSERVACIONES

Se debaten los 
temas y se 
recogen los 
acuerdos

El Presidente 
lidera la 

asamblea con el 
apoyo de la junta, 

el secretario 
realiza el acta

Al finalizar  la 
asamblea la 

secretaria recuerda 
que el acta estará 

colgada en la WEB.

El Presidente cierra 
la Asamblea

La secretaria 
abre la 

Asamblea 
comentando 
los temas a 

tratar

La secretaria envía 
la convocatoria a 

todos los socios por 
escrito 

determinando 
día y hora

La junta directiva 
elabora el orden 

del
día y prepara los 
materiales para 
llevarla a cabo

La Secretaria 
plantea

en la Junta la 
obligación o 
necesidad

de realizar la 
asamblea 

Orden del día
Materiales

Tiempo medio (días)
10

Estado

Elaboración Orden del día

2.1

Tiempo medio (días)
1

Estado

Apertura y temas

4.1

La asamblea se lleva 
a cabo durante la 
celebración del 

Congreso

Tiempo medio (días)
1

Estado

Recordatorio asamblea

1.1

Tiempo medio (días)
15

Estado

Convocatoria

3.1

Tiempo medio (días)
1

Estado

Liderazgo Asamblea

5.1

Tiempo medio (días)
1

Estado

Cierre

8.1

Tiempo medio (días)
1

Estado

Recordatorio acta

7.1

Tiempo medio (días)
1

Estado

Debate y acuerdos

6.1

Convocatoria

Acorde a estatutos

Publicación en Web
Acta Asamblea
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